
  

Handlungsempfehlung zur Erstberatung von Migranten/innen und Geflüchteten in Vorbereitung eines 
Ausbildungsvertrags 

 

Stand / Status Empfehlung / notwendige Schritte Verweis an Institution / Träger 
Netzwerk oder Projekt 

 

1. Feststellung des Sprachniveaus   
 

Mindestens B1 für Beratungsbeginn 
z.B. Lesen und Verstehen der 
Datenübermittlung 

Weiterempfehlung von Sprachkursen B2 / C1 Integrationskursträger / JobCenter / 
Bildungsträger / Online-Lehrgänge u.a. 

 

2. Nachweise der Schulbildung   
 

Ja 
 
 
nein 
 
 

• Abschluss 9. oder 10. Klasse 
• 12. oder 13. Klasse / 

Abiturzeugnis 
 

• ohne Abschluss 

Übersetzung und Anerkennung beantragen 
Übersetzung und Anerkennung beantragen 
 
Nachholen der Grundbildung der 9. oder 10. Klasse 
Nachholen einzelner Schulfächer (Mathe / Physik / Informatik u.a.) 
z.B. Vorkurse zur Prüfungsvorbereitung Klasse 10 
 

Schulamt 
Schulamt 
 
Zusatzklassem beim OSZ oder SZBW 
Jobcenter / VHS / Bildungsträger 

 
 

 

3. Berufliche Praxis / 
Fachkompetenz 

  

 

Ja 
 
 
 
 

• ohne Berufsabschluss 
• mit Berufsabschluss 

 
 

 

Eignungsüberprüfung 
Anerkennung beantragen, Anpassen von Teilgebieten nutzen, 
Praktika nutzen – Einschätzung durch Unternehmen 
 

Schnuppertage / Praktika / Check-you /  
 
FOSA / IQ-Projekt / Teilqualifizierung / 
Unternehmen, Bildungsträger 
 



 
 
Nein 
 
 

• mit Studienabschluss 
 

 
• ohne Berufserfahrung 

 

Anerkennung beantragen, Anpassung von Teilgebieten nutzen 
Praktika nutzen – Einschätzung 
 
Interesse wecken, Berufe vorstellen, Probearbeiten und Praktika 
nutzen – Aktivitäten zur Berufsorientierung 
Gesprächsrunden / Workshops / Tage der offenen Tür / 
Messebesuche 
Unternehmensbesuche u.a. 
Praktika – Einschätzungen 

IQ-Projekt / „Brücke zum Studium“ 
 
 
„Berufenet“ / Linksammlungen 
 
Unternehmen / 
IHK / HWK oder andere Kammern 
Jobcenter 
 

 

4. Bewerbungsverfahren bei Firmen und Institutionen 
  

• mit Schulabschluss 
• mit Berufsabschluss 

 
 

• ohne Schule 
 

Sprache – Schulzeugnis – Praxiseinschätzung 
Sprache – Anerkennung Berufsabschluss 
 – Praxiseinschätzung 
 
Sprache – Zeugnis für Teilqualifizierung  
und Praxiseinschätzung 

WFBB u.a. Unternehmen, Jobbörse 
 
WFBB u.a. Unternehmen, Jobbörse 
 
WFBB u.a. Unternehmen, 
Bildungsträger 

 

Ergebnis    Ausbildungsvertrag, davor ggf. Einstiegsqualifizierung 


